	PHÒNG GD&ĐT YÊN THÀNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH HỒ TÔNG THỐC
	             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM KÊ THƯ VIỆN

Năm học: 2020- 2021
I/ Thành phần Ban kiểm kê:

1. Đ/c Nguyễn Thị Long- Hiệu trưởng.

2. Đ/c Vương Văn Thể- Phó Hiệu trưởng.

3. Đ/c Hà Thị Nguyệt - Tổ trưởng tổ 4+5
4. Đ/c Lê Thị Thường – Thư kí.

5. Đ/c Phan Thị Mai - Cán bộ Thư viện.

II/ Lí do kiểm kê:

- Kiểm kê tài sản có trong phòng thư viện định kì.
- Kiểm kê số lượng sách có trong thư viện, tổng hợp số lượng sách, lượng sách cũ nát hư hỏng, số sách mất, thất thoát trong quá trình sử dụng.

III/ Hình thức kiểm kê:
- Kiểm kê số tài sản có trong phòng thư viện.

- Kiểm tra sổ sách thư viện, thống kê tổng số sách báo. Tổng hợp số liệu báo cáo về nhà trường.

IV/ Nội dung kiểm kê:

* PHẦN 1: KIỂM KÊ TÀI SẢN CÓ TRONG PHÒNG THƯ VIỆN:

*Số lượng tài sản:
	STT
	TÊN TÀI SẢN
	ĐVT
	SL
	TÌNH TRẠNG
	GHI CHÚ

	1
	Giá sách chuyên dụng
	Cái
	02
	02 giá gỗ bị mọt
	

	2
	Tủ đựng sách báo
	Cái
	01
	Bị mọt và hỏng chìa khóa 
	

	3
	Bóng đèn
	Cái
	02
	
	

	4
	Sổ theo dõi sách
	Quyển
	01
	
	

	5
	Sổ mượn sách của giáo viên
	Quyển
	01
	
	

	6
	Sổ kiểm kê thư viện
	Quyển
	01
	
	

	7
	Kế hoạch hoạt động thư viện
	Quyển
	01
	 
	

	8
	Danh mục sách
	Quyển
	01
	
	


* PHẦN 2: KIỂM KÊ SÁCH THƯ VIỆN:

1. Số lượng sách:
- Tham khảo: 333
- Giáo khoa:   1068
- Giáo viên:      810
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 280
- Cộng:          2491
2. Số lượng sách cũ nát, lạc hậu, thất thoát:

- Tham khảo:     15
- Giáo khoa: 160
- Giáo viên:    151
- Cộng:        326
3. Số lượng sách hiện còn:

- Tham khảo: 318
- Giáo khoa:   908
- Giáo viên:      660
- Cộng:       1886    
8. Tên báo và tạp chí cũ cần thanh lý: Báo nhân dân, báo Nghệ An, báo giáo dục thời đại, tạp chí Toán tuổi thơ.
VII/ Nhận xét và đề nghị:

- Phòng kho thư viện được sắp xếp sạch sẽ, gọn gàng. Hệ thống điện chiếu sáng đảm bảo.

- Hệ thống sổ sách đảm bảo đúng nghiệp vụ thư viện, thủ thư làm việc đúng nghiệp vụ.

- Để đảm bảo sách không bị ẩm ướt, đề nghị nhà trường lắp bổ sung thêm quạt trần cho thư viện.

- Đề nghị thanh lý số sách chương trình lớp 1 cũ và mua bổ sung thêm đầu sách tham khảo, sách đạo đức, sách thiếu nhi.

	DUYỆT VÀ PHÊ CHUẨN

CỦA HIỆU TRƯỞNG
	BAN KIỂM KÊ
	Thọ Thành, ngày 31 tháng 05 năm 2021
NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN

Phan Thị Mai


	PHÒNG GD&ĐT YÊN THÀNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH HỒ TÔNG THỐC
	             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM KÊ THƯ VIỆN

Năm học: 2021- 2022
I/ Thành phần Ban kiểm kê:

1. Đ/c Nguyễn Thị Long- Hiệu trưởng.

2. Đ/c Vương Văn Thể- Phó Hiệu trưởng.

3. Đ/c Hà Thị Nguyệt - Tổ trưởng tổ 4+5

4. Đ/c Lê Thị Thường – Thư kí.

5. Đ/c Phan Thị Mai - Cán bộ Thư viện.

II/ Lí do kiểm kê:

- Kiểm kê tài sản có trong phòng thư viện định kì.

- Kiểm kê số lượng sách có trong thư viện, tổng hợp số lượng sách, lượng sách cũ nát hư hỏng, số sách mất, thất thoát trong quá trình sử dụng.

III/ Hình thức kiểm kê:

- Kiểm kê số tài sản có trong phòng thư viện.

- Kiểm tra sổ sách thư viện, thống kê tổng số sách báo. Tổng hợp số liệu báo cáo về nhà trường.

IV/ Nội dung kiểm kê:

* PHẦN 1: KIỂM KÊ TÀI SẢN CÓ TRONG PHÒNG THƯ VIỆN:

*Số lượng tài sản:

	STT
	TÊN TÀI SẢN
	ĐVT
	SL
	TÌNH TRẠNG
	GHI CHÚ

	1
	Giá sách chuyên dụng
	Cái
	02
	02 giá gỗ bị mọt
	

	2
	Tủ đựng sách báo
	Cái
	01
	Bị mọt và hỏng chìa khóa 
	

	3
	Bóng đèn
	Cái
	02
	
	

	4
	Sổ theo dõi sách
	Quyển
	01
	
	

	5
	Sổ mượn sách của giáo viên
	Quyển
	01
	
	

	6
	Sổ kiểm kê thư viện
	Quyển
	01
	
	

	7
	Kế hoạch hoạt động thư viện
	Quyển
	01
	 
	

	8
	Danh mục sách
	Quyển
	01
	
	


* PHẦN 2: KIỂM KÊ SÁCH THƯ VIỆN:

1. Số lượng sách:

- Tham khảo: 318
- Giáo khoa:   1092
- Giáo viên:      748
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 280
- Cộng:         3186
2. Số lượng sách cũ nát, lạc hậu, thất thoát: Khối 2

- Tham khảo:     45
- Giáo khoa: 164
- Giáo viên:    97
3. Số lượng sách hiện còn:

- Tham khảo: 273
- Giáo khoa:   928
- Giáo viên:      651
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 280
- Cộng:           2132
8. Tên báo và tạp chí cũ cần thanh lý: Báo nhân dân, báo Nghệ An, báo giáo dục thời đại, tạp chí Toán tuổi thơ.

VII/ Nhận xét và đề nghị:

- Phòng kho thư viện được sắp xếp sạch sẽ, gọn gàng. Hệ thống điện chiếu sáng đảm bảo.

- Hệ thống sổ sách đảm bảo đúng nghiệp vụ thư viện, thủ thư làm việc đúng nghiệp vụ.

- Để đảm bảo sách không bị ẩm ướt, đề nghị nhà trường lắp bổ sung thêm quạt trần cho thư viện.

- Đề nghị thanh lý số sách chương trình lớp 1 cũ và mua bổ sung thêm đầu sách tham khảo, sách đạo đức, sách thiếu nhi.

	DUYỆT VÀ PHÊ CHUẨN

CỦA HIỆU TRƯỞNG
	BAN KIỂM KÊ
	Thọ Thành, ngày 31 tháng 05 năm 2022
NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN

Phan Thị Mai


	PHÒNG GD&ĐT YÊN THÀNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH HỒ TÔNG THỐC
	             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM KÊ THƯ VIỆN

Năm học: 2022- 2023
I/ Thành phần Ban kiểm kê:

1. Đ/c Nguyễn Hồng Quang- Hiệu trưởng.

2. Đ/c Vương Văn Thể- Phó Hiệu trưởng.

3. Đ/c Võ Thị Hiền - Tổ trưởng tổ 4+5

4. Đ/c Nguyễn Thị Hải – Thư kí.

5. Đ/c Phan Thị Mai - Cán bộ Thư viện.

II/ Lí do kiểm kê:

- Kiểm kê tài sản có trong phòng thư viện định kì.

- Kiểm kê số lượng sách có trong thư viện, tổng hợp số lượng sách, lượng sách cũ nát hư hỏng, số sách mất, thất thoát trong quá trình sử dụng.

III/ Hình thức kiểm kê:

- Kiểm kê số tài sản có trong phòng thư viện.

- Kiểm tra sổ sách thư viện, thống kê tổng số sách báo. Tổng hợp số liệu báo cáo về nhà trường.

IV/ Nội dung kiểm kê:

* PHẦN 1: KIỂM KÊ TÀI SẢN CÓ TRONG PHÒNG THƯ VIỆN:

*Số lượng tài sản:

	STT
	TÊN TÀI SẢN
	ĐƠN VỊ TÍNH
	SỐ LƯỢNG
	TÌNH TRẠNG
	GHI CHÚ

	1
	Giá sách chuyên dụng
	Cái
	02
	02 giá gỗ bị mọt
	

	2
	Tủ đựng sách báo
	Cái
	01
	Bị mọt và hỏng chìa khóa 
	

	3
	Bóng đèn
	Cái
	02
	
	

	4
	Sổ theo dõi sách
	Quyển
	01
	
	

	5
	Sổ mượn sách của giáo viên
	Quyển
	01
	
	

	6
	Sổ kiểm kê thư viện
	Quyển
	01
	
	

	7
	Kế hoạch hoạt động thư viện
	Quyển
	01
	 
	

	8
	Danh mục sách
	Quyển
	01
	
	


* PHẦN 2: KIỂM KÊ SÁCH THƯ VIỆN:

1. Số lượng sách:

- Tham khảo: 780
- Giáo khoa:   2250
- Giáo viên:      694

- Sách Đạo đức- Pháp luật: 300

- Sách thiếu nhi: 560
- Cộng:          4296
2. Số lượng sách có trong thư viện:

- Tham khảo: 530
- Giáo khoa: 742
- Giáo viên:   278
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 260

- Sách thiếu nhi: 230
 - Cộng:         1366
3. Số lượng sách có trong sổ cho mượn:

- Tham khảo: 250
- Giáo khoa:  850
- Giáo viên:   284  
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 40

- Sách thiếu nhi: 330
- Cộng:        1754  

6. Số lượng sách cũ nát, lạc hậu, thất thoát: Khối 2
- Tham khảo:     126 

- Giáo khoa: 285
- Giáo viên:    125
- Cộng:        536
7. Số lượng sách hiện còn:

- Tham khảo: 654
- Giáo khoa:   1965
- Giáo viên:      437

8. Tên báo và tạp chí cũ cần thanh lý: Báo nhân dân, báo Nghệ An, báo giáo dục thời đại, tạp chí Toán tuổi thơ.

VII/ Nhận xét và đề nghị:

- Phòng kho thư viện được sắp xếp sạch sẽ, gọn gàng. Hệ thống điện chiếu sáng đảm bảo.

- Hệ thống sổ sách đảm bảo đúng nghiệp vụ thư viện, thủ thư làm việc đúng nghiệp vụ.

- Để đảm bảo sách không bị ẩm ướt, đề nghị nhà trường lắp bổ sung thêm quạt trần cho thư viện.

- Đề nghị thanh lý số sách chương trình lớp 1 cũ và mua bổ sung thêm đầu sách tham khảo, sách đạo đức, sách thiếu nhi.

	DUYỆT VÀ PHÊ CHUẨN

CỦA HIỆU TRƯỞNG
	   BAN KIỂM KÊ
	Thọ Thành, ngày 31 tháng 05 năm 2023
NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN

Phan Thị Mai


	PHÒNG GD&ĐT YÊN THÀNH
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TH HỒ TÔNG THỐC
	             Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


BIÊN BẢN KIỂM KÊ THƯ VIỆN

Năm học: 2020- 2021

I/ Thành phần Ban kiểm kê:

1. Đ/c Nguyễn Thị Long- Hiệu trưởng.

2. Đ/c Vương Văn Thể- Phó Hiệu trưởng.

3. Đ/c Hà Thị Nguyệt - Tổ trưởng tổ 4+5

4. Đ/c Lê Thị Thường – Thư kí.

5. Đ/c Phan Thị Mai - Cán bộ Thư viện.

II/ Lí do kiểm kê:

- Kiểm kê tài sản có trong phòng thư viện định kì.

- Kiểm kê số lượng sách có trong thư viện, tổng hợp số lượng sách, lượng sách cũ nát hư hỏng, số sách mất, thất thoát trong quá trình sử dụng.

III/ Hình thức kiểm kê:

- Kiểm kê số tài sản có trong phòng thư viện.

- Kiểm tra sổ sách thư viện, thống kê tổng số sách báo. Tổng hợp số liệu báo cáo về nhà trường.

IV/ Nội dung kiểm kê:

* PHẦN 1: KIỂM KÊ TÀI SẢN CÓ TRONG PHÒNG THƯ VIỆN:

*Số lượng tài sản:

	STT
	TÊN TÀI SẢN
	ĐƠN VỊ TÍNH
	SỐ LƯỢNG
	TÌNH TRẠNG
	GHI CHÚ

	1
	Giá sách chuyên dụng
	Cái
	02
	02 giá gỗ bị mọt
	

	2
	Tủ đựng sách báo
	Cái
	01
	Bị mọt và hỏng chìa khóa 
	

	3
	Bóng đèn
	Cái
	02
	
	

	4
	Sổ theo dõi sách
	Quyển
	01
	
	

	5
	Sổ mượn sách của giáo viên
	Quyển
	01
	
	

	6
	Sổ kiểm kê thư viện
	Quyển
	01
	
	

	7
	Kế hoạch hoạt động thư viện
	Quyển
	01
	 
	

	8
	Danh mục sách
	Quyển
	01
	
	


* PHẦN 2: KIỂM KÊ SÁCH THƯ VIỆN:

1. Số lượng sách:

- Tham khảo: 780
- Giáo khoa:   1530
- Giáo viên:      562

- Sách Đạo đức- Pháp luật: 300

- Sách thiếu nhi: 560
- Cộng:          3732
2. Số lượng sách có trong thư viện:

- Tham khảo: 530
- Giáo khoa: 680
- Giáo viên:   278
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 260

- Sách thiếu nhi: 230
 - Cộng:         1366
3. Số lượng sách có trong sổ cho mượn:

- Tham khảo: 250
- Giáo khoa:  850
- Giáo viên:   284  
- Sách Đạo đức- Pháp luật: 40

- Sách thiếu nhi: 330
- Cộng:        1754  

6. Số lượng sách cũ nát, lạc hậu, thất thoát:

- Tham khảo:     126 

- Giáo khoa: 285
- Giáo viên:    125
- Cộng:        536
7. Số lượng sách hiện còn:

- Tham khảo: 654
- Giáo khoa:   1245
- Giáo viên:      437
- Cộng:           2336
8. Tên báo và tạp chí cũ cần thanh lý: Báo nhân dân, báo Nghệ An, báo giáo dục thời đại, tạp chí Toán tuổi thơ.

VII/ Nhận xét và đề nghị:

- Phòng kho thư viện được sắp xếp sạch sẽ, gọn gàng. Hệ thống điện chiếu sáng đảm bảo.

- Hệ thống sổ sách đảm bảo đúng nghiệp vụ thư viện, thủ thư làm việc đúng nghiệp vụ.

- Để đảm bảo sách không bị ẩm ướt, đề nghị nhà trường  lắp bổ sung thêm quạt trần cho thư viện.

- Đề nghị thanh lý số sách chương trình lớp 1 cũ và mua bổ sung thêm đầu sách tham khảo, sách đạo đức, sách thiếu nhi.

	DUYỆT VÀ PHÊ CHUẨN

CỦA HIỆU TRƯỞNG
	BAN KIỂM KÊ
	Thọ Thành, ngày 31 tháng 05 năm 2021

NGƯỜI LẬP BIÊN BẢN

Phan Thị Mai


